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 برای مدیریت اسناد علمی EndNoteراهنمای استفاده از  نرم افزار 

 مسعود محسنی بناب سیدتهیه کننده : 
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 آنچه بطور خلاصه در این جزوه آموزشی یاد خواهید گرفت:

 نحوه نصب و اجرای آندرباره نرم افزار،  (1

 نحوه دانلود اطلاعات از پایگاه های علمی و ذخیره آن در نرم افزار (2

 wordفراخوانی مراجع در  (3

 wordقالب بندی های مختلف ژورنال ها در  (4

 

 :EndNote درباره ( 1

یکی از جامع ترین نرم افزارهای مدیریت اطلاعات و استناد در پژوهش می باشد و  Endnoteنرم افزار 

مقالات علمی این نرم افزار در زمینه مدیریت مستندات، نگارش  ارائه شده است. Thomsonتوسط شرکت 

 و انتشار مقالات بر اساس استانداردهای ناشرین مختلف به پژوهشگران کمک می کند.

 ( تنظیم شده است.X7ورژن های مختلفی برای نرم افزار وجود دارد که این راهنما بر پایه جدیدترین آن )

نحوه نصب و دسترسی به نرم افزار بسیار ساده است و در اکثر پایگاه های مختلف  نصب نرم افزار :

 موجود می باشد.

 

 

 

 

 

 

 ایجاد  کتابخانه جدیدبرنامه و  اجرای                                  ذخیره در محل دلخواه                  
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 :نمونه صفحه باز شده از کتابخانه ای که تشکیل دادید

 .استفاده نمایید My Groupبرای سازماندهی منابع در کتابخانه شخصی خود می توانید از گزینه 

 

 ورود منابع جدید به نرم افزار و کتابخانه ایجاد شده:( 2

 پیشنهاد می شود: EndNoteبدین منظور دو راه برای کاربران 

 وارد کردن منابع بصورت دستی -1

 (…,IEEE, Scholar, Sciencedirect)وارد کردن منابع با استفاده از پایگاه های اطلاعاتی   -2

 

 وارد کردن منابع بصورت دستی -1

را  New Reference ، گزینهReferencesکلیک کنید یا از منوی            برای این کار روی نشانه 

 .انتخاب نمایید
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 طریق می توانید منابع کتابشناختی مورد نظر خود را به صورت دستی وارد نمایید از این

 

برای اطلاع از چگونگی وارد کردن اطلاعات در هر فیلد، زمانی که صفحه مربوط به ورود اطلاعات دستی باز 

 راهنمای آن را باز کنید: F1است، با فشردن کلید 

 Entering and Editing References  را در قسمتContent  کلیک کنید؛ 

 Entering References را کلیک کنید؛ 

 هریک از فیلدهای مورد نظر را انتخاب کرده و راهنمای آن را مشاهده نمایید؛ 

 انتخاب نوع منبع
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 New Referencesدرروش دستی امکان افزودن متن کامل یا تصویر وجود دارد. به این منظور، روی صفحه 

 .را انتخاب کنید و فایل متنی یا تصویری مربوط را بیفزایید File Attachmentsکلیک راست کرده و 

 

 

F1 
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پس از اتمام کار و بستن پنجره، منابع ذخیره می شوند و می توانید آن ها را در کتابخانه خود مشاهده 

 .نمایید

 

 

 Endnoteجستجو در پایگاه های مختلف اطلاعاتی و خروجی گرفتن برای  -2

اکثر پایگاه های اطلاعاتی این قابلیت را دارند که کاربران، رکوردهای مورد نظر خود را جهت انتقال به 

 کتابخانه شخصی و 

 نرم افزارهای مدیریت اطلاعات ذخیره نمایند.

و انتخاب  Exportبه این منظور پس از جستجو در پایگاه و انتخاب عناوین مورد نیاز، با استفاده از کلید 

Endnote.فایل مورد نظر ذخیره شده و می توان از طریق نرم افزار، آن را فراخوانی کرد ، 

 زیر اشاره می شود:های پرکاربرد به شکل  styleاز در این جزوه به معرفی چند نمونه 
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 Google Scholar 

موجود می باشند. نحوه دانلود و اجرا را با شکل های زیر می توان  Scholarبطور کلی اکثر مراجع مهم در 

 مشاهده کرد.

 
 

 

  
 

 EndNoteذخیره فایل ها در 
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 Sciencedirect 

 منبع دیجیتالی مهم با ژورنال ها و مجلات مختلف

 

 

  

 

 

 EndNoteدر  رکوردذخیره 
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 IEEE Explore 

 رشته برق(پرکاربرد )مخصوصا برای منبع دیجیتالی 

 

 

 

 

 

 EndNoteدر  رکوردذخیره نحوه 
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  Endnoteفراخوانی فایل هایی که قبلاً از طریق پایگاهها ذخیره کرده اید در 
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روی  کلیک راستپس از وارد کردن رکوردها، می توانید آنها را در کتابخانه شخصی خود مشاهده نمایید. با 

تغییرات طبق نمونه زیر کنید و یا  گروه هایی که قبلاً تشکیل دادید منتقلهر رکورد می توانید آن را به 

 اعمال کنید.دیگر 

 

 

 

 

 Endnoteجستجو در پایگاه های آنلاین از طریق 

ویرایش منبع یا وارد 

 کردن منبع جدید 

 پاک کردن رکورد

انتقال رکورد به گروه مورد 

 نظر

امکان نمایش رکوردها یا 

 پنهان کردن آن

ضمیمه کردن فایل یا 

 تصویر
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،  پایگاه های بیشتری نمایش داده می شوند moreبا انتخاب 

 Pubmed (NLM)که برخی از آنها رایگان هستند مانند 
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 Endnoteرکورد اول به  11انتقال

 

 

 وارد کردن کلیدواژه

 تعیین تعداد رکوردها برای ذخیره

 تعداد رکوردهای یافت شده
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 Wordبه  EndNote( انتقال منابع از 3

اضافه  wordبر روی سیستم، ابزار مربوط به برنامه، خود به خود در واژه پرداز  Endnoteبا نصب نرم افزار 

 می شود.

بعد از  و نوشتن مقاله یا پایان نامه، زمانی که می خواهید به منبعی ارجاع دهید، wordبنابراین هنگام کار با 

 Insertعلامت را باز کنید و منبع مورد نظر را انتخاب کرده و روی  Endnote، برنامه زدن یک فاصله

Citation .کلیک کنید 

 endnoteبعد از نصب  wordنمونه صفحه 

 

 

 :مراحل زیر را انجام دهید Endnoteپس از باز کردن 
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 ، ارجاع درون متنی و فهرست منابع اضافه خواهد شد.wordبا انجام این کار بلافاصله در فایل 
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برای این کار با استفاده از . نیز استفاده کنید  Endnoteهمچنین برای افزودن منابع می توانید از ابزار 

Insert Citation  و زدنFind Citation .عمل نمایید 

 

در پنجره ای که باز شده می توانید منبع مورد نظر را جستجو کنید و پس از انتخاب آن در نتایج   به دست 

 .را کلیک نمایید Insertآمده، کلید 
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 Wordدر  EndNoteقابلیت ابزارهای 

 

Insert Citation : ارجاع دهی استفاده می شود؛همانطور که در اسلایدهای قبل ذکر شد، برای 

Go to Endnote ارتباط بین :word  وEndnote را برقرار می کند؛ 

Edit & Manage Citationsمدیریت و ویرایش منابع )پاک کردن، اضافه کردن، روزآمدی( را انجام : 

 می دهد؛ 

Edit Library References برای اتصال به :Endnote و ویرایش منابع به کار می رود؛ 

Styleبرای انتخاب فرمت مجلات مختلف به کار می رود؛ : 

Update Citations and Bibliographyتغییرات انجام شده را به روز می کند؛ : 

Convert Citations and Bibliography منابع را به شکل های دیگر )بدون فرمت، متنی( تبدیل : 

 می کند؛

Export to Endnote با استفاده از آن می توانید منابع کتابخانه خود را به کتابخانه مد نظر یا یک :

 کتابخانه جدید وارد نمایید؛

Preferencesبا استفاده از آن می توانید تنظیماتی را که می خواهید انجام دهید؛ : 

 

 

 Wordانتخاب قالب بندی در ( 4

، فرمت Styleبرای تنظیم فهرست منابع مقاله خود مطابق با فرمت مجلات مختلف، می توانید در قسمت 

، استایل های دیگری را انتخاب کرده …Select Another Styleدلخواه را انتخاب نمایید یا با استفاده از 

 و مقاله خود را طبق آن تغییر دهید.
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 به شکل زیر انتخاب نمود: Styleمی توان در قسمت در را  IEEEبرای مثال فرمت پرکاربرد 

 

 ، برای انتخاب فرمت آن مجلهEndnoteافزودن مجله مورد نظر از فهرست موجود در 
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 :نیست EndNoteپیش فرض  ژورنالی که در لیست styleنحوه اضافه کردن 

 styleموجود نیستند برای اضافه کردن  EndNoteگاها بعضی ژورنال های مهم در لیست موجود در 

 مربوطه به شکل زیر عمل می کنیم:

 (نشان می دهیم renewable and sustainable energy reviewsژورنال  style)مراحل را با  

 در موتور های اطلاعاتی  styleجستجوی  -1

 

 دانلود فایل موجود در سایت -2
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  : program files در EndNoteپوشه به مورد نظر  styleکپی کردن  -3
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